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Czy uczelnia wyzsza potrzebuje systemu
obiegu dokumentow?




MUCr Uniwersytet WarszawsKi

= Ponad 50 tys. studentow
m Ponad 3,5 tys. pracownikow
= Ponad 35 jednostek

m Setki tysiecy dokumentow i decyzji
administracyjnych rocznie
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OBStUGI STUDIOW
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WYDAWANIE DECYZJI O
(NIE)PRZYJECIU NA STUDIA



Automatyczne generowanie decyzji na
podstawie listy rankingowe]

A Web Page

G Q x {} { http://irk usos.edu pl ) @—j

Lista rankingowa

e Szczeqght

Imie | Nazwisko *|punktow Decyzja egory
) decyzji

rankingowych
Aleksandra Nowak 389 Przyjeto na studia Mie wydano decyzji
Marcin Kowalski 3 Frzyjete na studia Nie wydano decyzji
Katarzyna Zielinska |353 FPrzyjete na studia MNie wydano decyzji
Magdalena Barariska | 340 Mie przyjeto na studia |MNie wydano decyzji
Jan Malinowski 337 Mie przyjeto na studia |MNie wydano decyzji

| Wyda) i podpisz decyzje I




/Zbiorcze podpisywanie decyzji

A Web Page

O ® x Q { http:/ /irk.usos.edu pl ) G_D

Pedpisywanie decyzji

Podaj kod PIN

L T I
| Anuluj I | Zatwierdz I




Przebieg procesu

1. Wysytanie decyzji do EZD
2. Archiwizacja decyzji w EZD
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Przegladanie decyzji za pomocg EZD

LJJ Foldery

Mowe [14)

W realizacji {12)
Przekazane
Iakohczone
Do wiadomosci
Whiady wiasne

Udostepnione

] reiesty

Wychodzgee
Listy seryine
JEW A

Meta adresaci

Inne

=| Spis spraw
@ Raporty
_\_‘ Administracja

Struktura

Grupy uprawnien 1 role

=¥ Przekaz ‘-.—E'—a Udostepnij  Kopia/Wewnetrzna

@ Zakoricz [0 Zawiet

Poprzednia sprawa Mastepna sprawa

[—| Korespondenga [ Zbiorza i Mail [Z] Fax € e-Korespondendga E Wslij do EZD

Sprawa Historia Metryka Rejestry Powiad crmienia Atrybuty Procesy
g Uw.212015 S
wrwa [4] Decyzja o przyjeciu na studia kat. arch.
Prowadzacy Administrator admin 4

Nazwa Przyjecie na studia Aleksandry Nowak

Termin zala twienia

Prz ypomnienie

[ Ex

Data roz poczecia
2015-03-10

Nadawca kosz ulki:
2015-03-10 09:33:16  Administrator admin

@) Nowy » [)Notatka ] Zalaenik [ Opinia “B ePismo ~ [ Odéwiez

[Rl[2l[i][E&] = decyzia0Preyjeciu sl 20150310 @& =]

Obieg dokumentow

 2015-03-10
| 09:33:16

Utworzono Administrator admin W
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Dostarczenie decyzji na skrzynke
studenta w ePUAP

IRK

©ePUAP

elektroniczna platforma
ustug administracji publiczne]
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Przegladanie stanu decyzji

A Web Page

<J Q x Q { http://irk usos.edu pl

Lista rankingowa

Imie | Nazwiske =

Aleksandra Nowak
Marcin Kowalski
Katarzyna Zielinska
Magdalena Baranska

Jan Malinewski

Liczba
punktow
rankingowych

3gq
an

353
340
aa7

Decyzja

FPrzyjete na studia
Przyjete na studia
Przyjeto na studia
Mie przyjete na studia

MNie przyjete na studia

Szczegbty
decyzji

Decyzja wystana 9.03.15
Decyzja wystana 9.03.15
Decyzja wystana 9.03.15
Decyzja wystana 9.03.15

Decyzja wystana 9.03.15

Brak niewystanych decyz)i

13



Immartykulacja

IRK
Ve
erUApP
l elektroniczna platforma
ustug administracji publicznej
USOSadm
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Odbior decyzji w ePUAP

- TS .
. . . ) ) : . Alfabetyczna lista spraw
Szuka] w portalu ePUAP | zdarzenie w Zyciu, sprawa, dokument lub nazwa urzedu || Szukaj - vezukiwani
= WY EZLUEIWANIa
Lista spraw Moje konto O ePUAP Profil zaufany Podmioty Publiczne Pomoc Kontakt Konfiguracja
Moje dokumenty Zarzgdzanie kontem Moje profile zaufane

Jestes w: Strona gldwna = Moje konto = Moje dokumenty > Odebrane

i Odebrane Dokumenty odebrane odswiez @ Jak zalatwic sprawe

i Awizowane
"
.~/ Usuni zaznaczone Inne operacje -~
i Robocze
|

Data
¥ N dok t .
i Wystane azwa dokumentu SworZEnia i
, . o 2015-03-10 .
i Sprawy ] decyziaOPrzyieciu.xml 10:58:35 Operacje
Zaznacz wszystko Odznacz wszystko Pozycji na ligcie |10 W

Sktady dokumentdw
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Pobranie UPO przez aplikacje

—>  “epPUAP

— elektroniczna platforma

ustug administracji publicznej

1
1 1. Wystanie UPO przez ePUAP
USOSadm 2. Pobranie UPO przez aplikacje
“~
S
~—
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Odczytanie informacji o dacie doreczenia

w IRK

A Web Page

c Q x Q { http://irk usos edu pl

Lista rankingowa

Aleksandra Nowak
Marcin Kowalski
Katarzyna Zielinska
Magdalena Baranska

Jan Malinowski

Imie | Nazwisko =

Liczba
punktbw
rankingowych

3849
371

353
340
337

Decyzja

Przyjete na studia Decyzja odebrana 10.0315
Frzyjete na studia Decyzja wystana 9.03.15

Przyjete na studia Decyzja odebrana 11.03.15
MNie przyjeto na studia |Decyzja odebrana 10.0315

Mie przyjete na studia |Decyzja wystana 9.03.15

Szczegbty
decyzji

Brak niewystanych decyz)i
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Odczytanie informacji o dacie doreczenia
w USOSadm

A Web Page

c Q x Q [ https://usosadm usos.edu.pl ] (@ j

Informatyka stacjonarne, pierwszy rok - Lista studentow

a|Odebranie decyzji
o przyjeciu na studia

Aleksandra Nowak [10.03.15

Data pedpisania umowy

Imig | Nazwisko przez studenta

Data utworzenia umowy

Marcin Kowalski

Katarzyna Zielinska |11.03.15

| Podpisz | wyslij umowy I




PODPISYWANIE UMOWY O
ODPLATNOSCI ZA STUDIA
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Wygenerowanie umow o odptatnosci

A Web Page

<J Q x Q { https:/ fusosadm usos edu.pl ] (q j

Informatyka stacjonarne, pierwszy rok - Lista studentow

Imie | Nazwiske =
Aleksandra Nowak

Marcin Kowalski

Katarzyna Zielinska

Odebranie decyzji
o przyjeciu na studia

10.03.15
12.03.15

10315

Data podpisania umowy

Data utworzenia umowy
przez studenta

| Fodpisz | wyshj umowy I
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Zbiorcze podpisywanie umow

A Web Page

O o x Q { http/ /usosadm usos.edu.pl ] (@ }

Podpisywanie decyzji

Podaj kod PIN




Przestanie umow za posrednictwem EZD
na skrzynki studentow w ePUAP

“erPUnpP

elektroniczna platforma
ustug administracji publiczne]

USOSadM ey
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Podpisanie umowy przez studenta
Profilem Zaufanym

Powrét do edycji dokumentu

Kreator wysylania dokumentu

Wypelnianie dokumentu [ 3 Podglad | podpis 2 Wysianie dokumentu

poka? opcje zaawansowane

Jak podpisaé dokument profilem

Podpis dokumentu
Uzyj wybranego profilu do podpisu
Otrzymasz kod potwierdzajgcy

Brak podpisow o q
\\\h‘ Whpisz kod w pole na stronie

Masz jeden profil zaufany

Profil zaufany

osoby: Michat Gromisz Uzyj tego profilu do podpisu
2015-02-27

Data utworzenia 09:28:50
@ Jesli nie chcesz podpisac wniosku przy uzyciu profilu zaufanego, uzyj przycisku powyzej.

["] Chce wysta¢ dokument bez podpisu elektronicznego

idF i .
m Wyjdz i zapisz

Odbiorca dokumentu

"‘ Do: UNIWERSYTET WARSZAWSKI

VN
zmien odbiorce pokaz adres skrytki

@ Odbiorca, do ktorego zostanie wystany dokument.
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Przekazanie informacji o podpisie do
USOSadm

“erPUnpP

elektroniczna platforma
ustug administracji publiczne]

P

. Odestanie podpisanej umowy do EZD

L 4 2. Zarchiwizowanie obustronnie podpisanej umowy
~—— w EZD
.

3. Przekazanie informacji o podpisie do USOSadm
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Przegladanie informacji o podpisanych

umowach w USOSadm

A Web Page

<J L'> x Q [https:Husasadm.usos.edu.pl

) @)

Informatyka stacjonarne, pierwszy rok - Lista studentow

Imie i Mazwisko = Gdebrgmg EaaKzs .
o przyjeciu na studia

Aleksandra Nowak [10.03.15
Marcin Kowalski 12.03.15

Katarzyna Zielinska [11.03.15

Data utworzenia umowy
16.03.15
16.03.15

16.03.15

Data podpisania umowy
przez studenta

17.03.15

19.0315

25



DECYZJE O SWIADCZENIACH
SOCJALNYCH
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Generowanie decyzji

A Web Page

<J Q x Q { https.//usoswebusosedupl

) @ )

Lista wnioskdw stypendialnych

Imie | Nazwiske ¥|Dochdd na osobe w rodzinie |Decyzja

Dorota Stawska 1123.45 z4 MNie przyznane stypendium
Artur Broda 106963 24 Nie przyznane stypendium
Michat Lawina 1050.87 z4 Mie przyznano stypendium
Marta Maciejewska |1047 .17 z+4 Przyznano stypendium
Powet Posielezny [|98864 z¢ Frzyznano stypendium
Menika Koperska |972.75 24 Przyznano stypendium
Dariusz Aksamit 957.46 2+ Przyznano stypendium

Szczegbty decyzji

Decyzja nie wystana
Decyzja nie wystana
Decyzja nie wystana
Decyzja nie wystana
Decyzja nie wystana
Decyzja nie wystana

Decyzja nie wystana

| Podpisz | wyslij decyzje I

P
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/Zbiorcze podpisywanie decyzji

A Web Page

<3 o x Q [ http:/ /usosweb.usosedupl ] @ ].

Podpisywanie decyzji

Podaj kod PIN
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Przebieg procesu

“ePUAP

elektroniczna platforma
ustug administracji publiczne]

1. Wystanie decyzji do EZD

2. Archiwizacja decyzji w EZD

3. Dostarczenie decyzji na skrzynke studenta w ePUAP

4. Wystanie UPO przez ePUAP po odebraniu decyzji przez

studenta
5. Przekazanie informacji o dacie odebrania decyzji do

USOSweb .



Przegladanie informacji o odbiorach

decyzji w USOSweb

A Web Page

G Q x Q { https:/ /usoswebusosedupl

) @ )

Lista wnioskdw stypendialnych

Imie | Nazwisko +

Dorota Stawska
Artur Broda

Michat Lawina
Marta Maciejewska
Fawet Fosielezny
Monika Keperska

Dariusz Aksamit

Dochbd na osobe w rodzinie
1123.45 z¢

106963 zt
1050.87 z4
104717 z4
98864 zt
a72.75 z¢
957 46 z¢

Decyzja

Nie przyznano stypendium
Mie przyznano stypendium
Mie przyznano stypendium
Przyznane stypendium
Przyznane stypendium
Przyznano stypendium

Przyznane stypendium

Szczegbty decyzji
Decyzja odebrana 28.03.15

Decyzja odebrana 26.03.15
Decyzja wystana 250315
Decyzja wystana 2503.15
Decyzja cdebrana 27.03.15
Decyzja odebrana 27.03.15

Decyzja wystana 250315
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Techniczne aspekty integracji systemow

Przegladarka Przegladarka
pracownika studenta
\administracyjnego
~
~
~
~ - I
Web Web
: Service
Service 5
Serwer Serwer
USOS EZD Serwer

ePUAP
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